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I. Introduccion

Elluminate Live™ Una herramienta de primer orden para educacion,
demostracion, colaboracién y conferencias por Web en tiempo real - de grandes
capacidades y facil de usar.

Una tecnologia que facilita el aprendizaje colaborativo en tiempo real y para la educacién
en red tanto si necesita un aula virtual para reuniones, un aula virtual para un
departamento, o la implementacién de todo un sistema institucional para cientos o
incluso miles de usuarios. Ahorra tiempo y recursos al disminuir o suprimir viajes, sin
dejar de mantener la eficacia de una reunidn cara a cara. Elluminate es actualmente una
de las mejores opciones para la comunicacién, colaboracién, y educacion sincrona.

Actualmente incluye otras aplicaciones como Elluminate Plan que posibilita preparar
previamente la sesién y que estaremos utilizando de manera generalizada en el Campus
Virtual de Salud Publica a partir del 2011. La educacién del siglo XXI requiere soluciones
del siglo XXI. Ha llegado el momento de adoptar el aprendizaje en linea de nueva
generacion.

I1. Creacion y Configuracion de Salas Elluminate

1. Para crear una sala Elluminate, vaya a la parte superior derecha dentro de
la pagina principal del curso en particular y haga clic en el botén Activar
Edicion (Ver Figura #1).
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Figura #1. Imagen de un curso
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Al hacer clic sobre este botdn, apareceran los iconos que permiten la ediciéon de
los elementos existentes en el curso y los botones para agregar recursos y
actividades. En la figura #2 aparecen los botones para agregar recursos y
actividades los cuales aparecen al final de cada modulo tematico del curso.
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Figura #2. Botones para Agregar Recursos y Actividades
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2. Para agregar la sala elluminate, haga clic sobre el botén de Agregar
Actividad y seleccione la opcién Elluminate Live! Session tal y como
aparece en la figura #3.
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Figura #3. Agregando la Sala de Elluminate al curso
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A continuacion, aparecera un formulario para la creacién de la sala elluminate tal
y como el que aparece en la figura #4.

| Agregando Elluminate Live! Sessionatema 2 - B

Ajusles generales
Tide* ||
Seszlan Type toow (5]
Custorn Group Season Nama e

Sesson Mame
Dwascripeidn i@

| i _;]__1:1:” _;E__ T]\_ (=] _:_l B J U s B@ e

TTTIZ M EEFF gy — JosEde BTOGS0 - A

Hirla:

=

Prrefix dascription with groun

M
Seseion beging & f5]| scpdembre (3] 2010 2] 11 E] aF E)
Sasaicnands = i seplieming 8 [ o bed ¢ ﬂ &y ﬂ

Session recording g marcal ;
Eourdary ime g o ¢

Diaplay boundany tims |
Grode afbcndance & | Ho has calircacian =

Ajustes comunes dal médul s

[ Moo Aarzadas |
Mada de qrupn i Graane espmcadas |
Visibla " mmiear ?]
Mamern D g

Categoria 4o calfleacion | 5o cweger zar 3
Aciual

[ Tamrzaceamaes yeesoreara come | Lanes e sins v mashor | (G eeealar |

En este fumulario hay =ampos obligatarios

Figura #4. Formulario para la Creacion de la Sala Elluminate

3. Introduzca el Nombre de la Sala Elluminate, este es el texto que se
mostrara en el acceso a la sala en la pagina principal del curso. Se
recomienda colocar un texto corto que incluya el nombre del curso.

B Bl
“Agragande Elluminate Live! Session a tema 2 -
Ajusies generales

H*  Diane suministrar u- valer scul.




SEPTIEMBRE 2010

4. Selecione el tipo de sesién (Session Type)

Campus Virtual de Salud Piblica
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En Session type, entrara 3 opciones:

e Course: Esta opcidn es para las salas en que todos los usuarios del
curso pueden participar.Ej. Sala General del curso

e Private: Salas con acceso restringido, en las que se debe editar tanto
los moderadores como los participantes. Ej. Sala de coordinadores y
tutores.

e Group: Salas para el trabajo en grupo.

5. Defina el nombre de la sesién de grupos (CUSTOM GROUP SESSION NAME)
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Esta ventana se activa cuando seleccionamos en “Session Type” la opcion

“Group” y es para escoger el formato en que queremos que aparezca el
nombre de la sesidn.

e None: no aparece esta descripcion
e Only group Name: aparece solo el nombre del grupo

e Append Group Name to title: aparece el hombre del grupo junto con
el titulo de la sala

6. Session name: en este espacio se declara el nombre que le dara a la
sesion
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7. Introduzca en Descripcion un texto que defina el propdsito de la sala. Este
texto puede utilizar estilos, efectos de texto, imagenes, etc.

8. Introduzca la fecha y hora de inicio y de fin de la sesidn.

9. Session recording: Este campo permite definir el estado de grabacion por
defecto para las sesiones elluminate. Las opciones disponibles para este
campo son las siguientes:

a. None: La funcionalidad de grabacién se deshabilitara para esta sala.

b. Manual: La funcionalidad de grabacidn estara deshabilitada por
defecto, sin embargo podra ser habilitada por el moderador de la
sesion.

c. Automatic: La funcionalidad de grabacion estara encendida por
defecto y no podra ser deshabilitada por el moderador.

10. Boundary Time: Este campo permite definir el tiempo en minutos
antes de inicio de la sesién en que los participantes pueden ingresar a la
sala con el objetivo de ajustar sus configuraciones de audio respectivas y
prepararse para la sesion. Por defecto en el CVSP el tiempo es de 60
minutos.

11. Grade Attendance: Este campo permite que la sesidon elluminate sea
una actividad calificable. Las opciones disponibles para este campo son las
siguientes:

a. No hay calificacion

b. Niameros del 1 al 100: (No se utiliza en el CVSP)

c. Las escalas disponibles en el campus virtual son: Deben
seleccionar la escala Cualitativa sistematica CVSP (MB: Muy Bueno, B:
Bueno, R: Regular, NC: No Cumplio)

12. MODO DE GRUPO : en el caso de haber seleccionado en “Session
Type” la opcidon “Group” , aqui usted debe escoger el modo de grupo que va
a utilizar

Ajustes comunaz dal madulo
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Visible: Este campo permite definir si la sala estara visible o no para todos
los participantes del curso. La configuracion de este campo afecta
principalmente a los estudiantes, quienes no podran ver la actividad, ya que
los profesores si podran verla en cualquier caso. En el caso de marcar
“Separate Groups” los estudiantes solamente pueden acceder a la sala de
Su grupo

13. Haga clic sobre el botén de “Guardar Cambios y Mostrar” para
Crear la Sala Elluminate y configurar entonces los moderadores.

14, A continuacion, si definid el parametro: Session type como Course
aparecera una pagina como la que aparece en la figura #5 en donde podra
definir los moderadores de la sesion.
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Figura #5. Pagina de Edicion de la Sala Elluminate - Session Type: Course

El profesor que cree la sala elluminate sera colocado por defecto como
moderador, sin embargo, el mismo podrd agregar moderadores adicionales
para la sesion, entre profesores y tutores.

Por otro lado, si definié Session type como Group, aparecerda una pagina
como la que mostramos en la figura #6 en donde podra definir no sélo los
moderadores sino el grupo al que pertenece.
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Figura #6. Pagina de Edicion de la Sala Elluminate - Session type: Group

En el caso de haber seleccionado Session type Private, estara creando
una sala privada como la que generalmente se utiliza para los
Coordinadores y tutores.
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Figura #7. Pagina de Edicion de la Sala Elluminate — Session Type: Private

En este tipo de sesion usted debe definir tanto los moderadores como los
participantes como se muestra en la Figura #7
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15. Para agregar moderadores a la sala, segun el tipo de sesién que
realizara, haga clic donde dice Edit Moderators for this session.
Posteriormente, vera una pagina como la que aparece en la Figura #8.

Comnpus Viemal g Salod Podilica
Sk s o ot ol ik b 2SR

PORTAL CWEP  iQud ¢ ¢l Campus? | Moticios  AVLA YIRTUAL  Repositors  BWS  Fores  Red social  OFs

Aula Viriuale Tabacoe Elluminate Live! Sescionse Sala Elluminane Grups 1. Editing mod erators

5 trese filters tn lirt the availahle users displayed |

Hombre, Todos ABCDEFCGHIJEKELMHACPORSETUVWEYZ
Apelido: Todos AECODEFGHIJHKLMMNNOPQRETUVWXYZ

1 cadsung madenatar 1 avallable moderator

| baria Pérez | Lowrdes Dlaz
Jngd Hemande s

| Remow mocerstons) = | | st modsraeisy |

* - Indicates s=ssion crealor and cannot be removad from the session

Figura #8. Pagina para agregar moderadores

16. Haga clic sobre el hombre de la persona que desea agregar como
moderador. Posteriormente, presione el boton Add Moderator. A
continuacién, el usuario seleccionado pasard al otro lado (Existing
Moderator) tal y como se muestra en la figura #9

10
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Figura #9. Pagina para agregar moderadores

~)

Seleccione el usuario

Haga clic en “"Add moderador” para adicionar al usuario a la lista de
moderadores que aparece en la columna izquierda

17. Add a preload file: Esta opcidon permite subir con antelacién a la
sesion de Elluminate diferentes actividades y recursos de aprendizaje,
previamente planificadas y disefiadas por el Profesor y/o Tutor.

IMP!!!l Esta aplicacion de enorme importancia para la calidad del proceso

educativo sera incorporada de manera generalizada en los cursos, a partir del
2011.

11
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III. ¢Como otorgarle permisos para hablar, escribir, etc. a los
participantes?

1.- En la ventana de participantes podemos ver las diferentes opciones que
tenemos para asignarle a los usuarios como se muestra en imagen

L4 Participantes

Mombre ‘ & x L [~ IR ,
admin YTR (Moderator, Yo

alumna prueba
Profesar prueba

r‘arti(i-};‘:uantcs- v' |“d|
x T

win Vg

«
© G

2.- Para otorgarle o quitarle el acceso al micréfono a todos los participantes
debemos hacer clic sobre el icono del micréfono.

L4 Participantes

Homoare ¥ |
admin YTR (Mocderatar, Yo

Alurmna proeba

Frofezor prueba

i)
e
LWL

|- 1“"|‘| ;f :-:.-r|r|::mn-u ;g |u|li|
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3.- En caso de que solo necesite hacer esta operacidn con un participante ldebe
realizar la operacion anterior en el espacio del micréfono que le corresponde a
ese participante

L ParTicipantes

Mombre W x| E
admin YTR (Moderator, Yol ]
alumna prueba

[
Profesor prueba @

-

#
F

=

2

¥
Participantes . | Ll |
F Y w

=
™ e

L

&

4.- Este procedimento lo podemos hacer para cada un de las acciones que
tenemos en a ventana de participantes

Microfono - Chat — Escritorio - Pizarra

13
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IV. éComo otorgarle “privilegios de moderador” a un participante.

1. Buscar el participante al que le quiere otorgar “Privilegios de moderador”

24 Participantes

kombre ¥ %
admin YTR (Moderator, Yo

alumna prucba

Profesor prueba

e
L L

Farticisr;antcs \f’ |u¢|
X

w45

&
=

2. Ubique el cursor sobre el nombre del participante y haga clic derecho

14
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Momore 4 |vx|4¥ @ [~ 1
admin YTR (Moderator, Yo) £ 2 58 5
alumna prueba 1T S lal T EEE
Profesor prueba Audio =
Pizarra >

Solicitar | control del escritorio

Utorgar privilegio de Moderator
Expulsar Participant

Crear Breakout Room...
Cistribuir Participants...
Enviar a todos a la sala principal

EE

Enviar a Breakout Room [
3 T
Farticipantes :; |ﬂ¢|

3. Debe hacer clic sobre “Otorgar privilegio de Moderator”

4. Aparecera una ventana que le pregunta si esta seguro de esa operacion

y usted le dara OK

&L Utorgar orivilegio de Moceratcr
JEsta seqguro de qua desea asignar privilagios da moderatar
& alumna prueba?
=

( Ne ) (5)

5. Puede saber que la operacion fue satisfactoria comprobando que el
nombre del participante aparece en “negrita” y con la palabra

Moderator.

15
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2. Participantes

Momkre ¥4 %L " 1k
ladmin YTR (Mederator, Yo) | £ 2 C
alumna prueba (Moderator) £ 2 C
Profesor prueba £ 8 -
i = 3 f
| = E’% - W
- - Participantes - =3
|J‘ | DS A |u| |

Debe tener en cuenta que esta operacién solo sera valida para la sesion en curso,
una vez que el participante abandone la sesidén, automaticamente perdera los
privilegios y en una nueva sesion entrara solo como participante.

V. éComo compartir la pantalla?

Conocimientos basicos

Debemos partir de los conocimientos minimos sobre la herramienta Elluminate
Live que se encuentran en la guias para alumnos en la pagina principal del Aula
Virtual.

El profesor o tutor siempre entra a la sala de Elluminate de su grupo como
“Moderador de la sala”. En el caso del resto de las salas los moderadores se
definen por la coordinacién del curso.

Una vez que entramos a la sesion satisfactoriamente, el profesor puede compartir
su pantalla, ya sea un documento, una presentacion, el navegador u otra
aplicacién de su PC. El profesor debera seguir los siguientes pasos:

1. Debe buscar el icono de compartir la pantalla que se encuentra en la
parte superior de la ventana y que le circulamos en la siguiente imagen:

(-

16
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W= T-RERF LTRSS 84 0HF

Lo Partiripante A Pizarra = Main Boom (Focala 1595
Henkre ¥ LI W oA - MR Public Screen
adrin VTR (Meoderatar, ¥at f o @S -
-
L
A
o8
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b
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g
i
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& o ! =

..‘1’. -\ﬂ‘{. Fart zlpanc: ; ._H]-. E ¥

Chat

Mosiar | Todos B o

Frlewde: @ de vepliembire fde 7075 17:35

Errviar | o | Es1a sala : . o

2. Haga clic en el icono y posteriormente le aparecera una ventana en su
pantalla donde usted puede escoger la aplicacidn que quiere compartir.
Debe tener en cuenta que para que la aplicacion aparezca en la ventana
debe estar abierta previamente.

17
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| Camparrir rode ¢l recritarn

| Aplicacianee - Rrglse |

i

% Ellurpinate Live!
S Mlicros oft Word
Ell.rrinabe Live! "Ellurn nate Live! - Sala GESERAL ELLUMINATE FDES
B Finder
b+ & Firefox
® Loogz Chrome ‘Lmail - decitidos (5] - yamils. Lrdgma | con'
F B -afari

L

L

. . T ETE—
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{ Qpcicnas... j| [ Cancelar 1

3. Después de escoger la aplicacion donde tiene la informacidn que quiere
mostrar, solo tiene que hacer clic en “Aceptar”.

4. Es posible que la ventana en que va a compartir la aplicacién le aparezca
ubicada en otra zona de la pantalla, en ese caso solo debe moverla
desde la parte superior de la misma y ubicarla en donde usted desea que
aparezca.

5. Una vez que usted esté compartiendo la pantalla todos los participantes
podran observar lo que usted tiene en su aplicacion.

Debe tener en cuenta que como escogimos esa aplicacion solo se estara
compartiendo lo que en ella tenemos, no veremos lo que tenemos en cualquier
otra aplicacién de nuestra PC, en Word o en otro programa.

En el caso de estar compartiendo el navegador, podemos ver todas las pestafas
gue tengamos abiertas en él en ese momento y también podemos navegar
mientras los participantes pueden observar las paginas a la misma vez que usted.
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VI. ¢CoOmo subir una presentacion?

Con esta opcién, podemos compartir con los participantes una presentacion en
PowerPoint o en imagenes.

1. Primero debemos buscar el icono que nos permite subir la presentacidn.

Este icono es una pequeha imagen de una carpeta y se encuentra

ubicada a la izquierda de la pizarra, puede ver el icono circulado a
continuacién :

@e -5y BS540 98 F

Parlicipanles & Mgzmre - Main Foom (Escela 1395

Hunlre ¥ x| | || B A e M 1¢1 | Public Screen

admin FTR (Moderatar, Yol @ F
-
UL |
=
ON
N A,
[£¥)
o
3 b

o J..'* L ¥,
|‘_|' @% Fart zlpz e & ﬂil @

Mostrar | Todos

F-..

Entrada & de sestdamBre de TI10 12128

2. Al hacer clic sobre este icono nos aparece una ventana que nos permite
seleccionar como queremos ver la presentacion en nuestra pantalla,

debemos mantener los parametros que se muestran por defecto en esta
pantalla, a continuacion podemos ver el ejemplo:
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Ubicacion de lainsercion de pantalla
E,'! Después de la pantalla actual G Antes de la pantalla actual

() Reemplazar pantalla () Como subtema

Seleccionar pantallas

E}l Fantalla actual
() Pantallas seleccionadas

f_ Cancelar ) Aceptar)

3. Una vez que haga clic en “Aceptar” aparecerd una ventana con los
documentos de su PC disponibles para ser usados , usted debera buscar
el documento que desea subir.

8nn Cargar archivo
" 10PS =3
Mombre & | Fechade modificacian
i Y

Opciones para importar | o -, orc miércoles 23 de junio de...

() Acelerar importacién [ ] DISENOS viernes 25 de junio de 20...
o . . || Doc. ESTRATEGIAS martes 8 de septiembre d...

Mejor calidad —_—

o 4 L | DOCUMENTOS PAGO martes 11 de mayo de 20 ..
I'EJ Calidad éptima [ DOWNLOAD juewves 22 de octubre de...

Opciones de accesibilidad

"1 Incluir notas -
| ELLUMINATEVEspanis... miércoles 8 de abril de 2...

[ ] EVENTOS lunes 31 de mayo de 201
] EXPLICACIONES miércoles 5 de mayode 2., ¥

Formato de archivo: = Archivos de PowerPoint (... |5 1

A b
Cancelar Ab

4. Una ventana con la informacion del tamafio en que usted desea que se
vea la pantalla le aparecerd, le recomendamos que mantenga los
parametros que trae por defecto.
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< NONS Especificar tamafio de pantalla para importar

Especificar tamafio de pantalla

{*) Resolucién de monitor: | 1024 x 768 (predeterminado) |3 ]

C Tamafio del lienzo: Ancho Altura

f_ Cancelar \‘ Ir Aceptar N'I

5. Luego de escoger el documento y la resolucion solo debe dar clic en
“Aceptar” y comenzara a subir el documento, podra ver el progreso en
una ventana parecida a la siguiente:

L« N Progreso d= generacion

(?: PovwerPoint estd generandc imagenes

(-
= Esperando a que se inicie PowerPoint. ..

i -

Zancealar 3

6. Después de concluir el proceso, su presentacion ya esta lista. Debemos
hacerle notar que en un inicio la ventana de la pizarra le aparecera en
blanco, pues eso permite que usted muestre la presentacién en el
momento de su intervencidon que usted determine.

7. Para comenzar a mostrar su presentacion debe hacer clic en la parte
superior de la pizarra como le mostramos a continuacion:

& Pieana, w1 Foorr iDacal g 108H)

1r2d | Fubliz Scresn 1 = v Bunuir Mudeeatur Libea

Er-0O0>%F
RS
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8. Se mostrara la presentacién en la pizarra y podra ir pasando las
diapositivas con ayuda del mismo botdn que se muestra en la figura
anterior. Puede pasar las diapositivas hacia a delante o hacia atras
ayudado por los botones que le mostramos

j27 | Public Scrzen L s ] # Zoguir Moderater ) Libre

9. Si usted desea localizar una diapositiva dentro de la presentacién puede
hacerlo en la parte superior de la pizarra como le mostramos a
continuacién

& Flzarra = Maln Rooee Faoala 1085
bk LyXF | Bublic Srreen i 7
Main Roam i'|l'

TI Public Scroon L I
s F payel [
nE prage? I
oW mage s I
=1 B — }
™ _-v\- pageh [
=i il page? 1
= paged I
paget I
(IR B (|
pagelZ J..I
pge 17
B f paye L1

page 14
page 1%
e 18
page 17
page 18 -

10. Usted puede seleccionar en qué forma quiere que los participantes
naveguen por la presentacion, por defecto el programa trae seleccionada
la navegacion siguiendo al moderador, pero usted puede permitir que los
participantes naveguen libremente por la presentacion. A continuacién le
mostramos ambas opciones:

a. Que los participantes naveguen siguiendo la presentacion con el
moderador: Esta opcién viene por defecto y usted la puede activar o
desactivar como le mostramos en la imagen.
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2 Flzarra - Maln Room (Escala 22 2%

oA = W 126 [ Frtranamientn: Sesion fe entrenamientn Flluminats |ive! para. F E Seguir Moderator Libre

= . . :
2 Entrenamiento: Sesion de entrenam

oe Elluminate Live! para moderadores

O |

~ 4 Moderador:

[l 1]

=]

W 1. La sesion comenzara a las:
=

s 2. Mientras esperas:

« Prueba tu audio con el Audio Wizard (asistente
para configurar el audio)

b. Que los participantes naveguen por la presentacién libremente: Para
eso debe hacer clic como le mostramos en la imagen.

A Pizarra - Main Roorm (Escala 24 2%)

R S I W !'[ntrenarrienm:sesiéndeenrrennmierltn[IIuminateLive! para... I-H 1 Saguir Moderaty

| = . . =
7 Entrenamiento: Sesion de entrenam

os Elluminate Live! para moderadores

Om
- % Moderador:

] ]

]

W 1. Lasesion comenzara a las:
I3

e 2. Mientras esperas:

* Prueba tu audio con el Audio Wizard (asistente
para configurar el audio)
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VII. ¢Como recuperar las “‘grabaciones”?
Una vez haya finalizado alguna sesidon elluminate, si la misma ha sido grabada,

puede ser recuperada haciendo clic sobre el enlace de la sala deseada, dentro de
la pagina principal del curso (Figura #10).

¥ Zlobal B Curso ?:-;?:T::Ej
% e = e Espacios Zenerales de Comunicacion
B2 1tiner catd
E 1 Tareas ervviadas:
i AnNunCioE o2 @ Zooreingslcn
ST 20 ds jun, 753
- = Foea doe yropes T
B Frogianzdes =l Hrpes ) Mabzl Rvera
H twrsas ncizdns Bl ezrpa 1 Conradn Gamer 2wy comamarics

Ell :’L'I'FE-‘GTDEE : Erpa2 2 rens Melaned Cmp' r!rl:lr;;;ris .
cursas B ocalivos . it g

S ! B cupo# 3 womie Fanagce
ados los carscs 2 do jus, 23

s ® B e2rpa 7 4 | eonardn Lrmima 22 de ju, 23.0

S P o
W Grupn# 5 Luls C Veldsquaz R
E Crupa# 5 Varie E Lapoe 'B':-'ur?s.l_-'.”':. pales
Ay iz

M Grupn # 7 varha villased or

Bl Crupa# 5 hora Lucia Aizs izli;ri:.aln g‘;:f

B carpa W31 Dscar Vilegas s comarmarics

E Grupo # 10 Glora P veldscues Il
B Crupa# 11 Silvia Takeca cemp smentafiz .

[ a1z o2 utares Muevos

3 zals Clumingte o2 asiudiantas v uiores - MEns3jes.
T - o ey i gmn s - e

L Bale Elluming Lo o coondingduess v lolones S e, T

@B 2alz o2 UHAL qeneral Sadra Mraar
Te: Ir ziamos con:

Tpagr. a! Trmeere Meererter! Yrde: Om

Figura #10. Imagen de la pagina principal del curso

Al hacer clic sobre el enlace de la sala deseada, se desplegara una pagina como la
que aparece en la figura #11 en donde se muestran las grabaciones disponibles
para esa sala en particular. Luego, haga clic sobre la grabacién deseada donde
dice Play Recording.

Carnpus Virlal de Salucl Pobilica

Arsraidn & o mirmio & 17 2

PORTAL CWSE E i e il i i ¥ Bl Lin it AULA WIRTUAL R prumi Loz rim BWS Furo. Fowd Sooial [ a1

Aula Virtuale APS_2m Eluminate Livel Sessicnsi Sala EIUMINAte de sstudiantes y tutares | Actualizar Ciuminaze Lival Sessiar

Mambre: Sala Clluminate de esiugiantes v itores |
Dazeripeian: Sala Gensrzl del Cursa de AFS
Z2ession begins: viemos, Jdojunic oo 2009, 1900
Session ends: pecoles, 10 de umo de 2009, 14900

Boundary time: &0 minulus
Flv recnording - viernes 5 de junio dee 2000, 7378 % _
FPlav recorcing migmoles, 10 da jnin e 2008 1300 ®
Figura #11. Grabaciones Disponibles dentro de la Sala Elluminate
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